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NORMA DE EXECUCAO ORCAMENTAL

Documentos Previsionais 2021

Articulado em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n.° 1 do art.® 46° do novo Regime
Financeiro das Autarquias Locais e das entidades intermunicipais aprovado pela Lei n.° 73/2013, de 3 de

setembro.

Capitulo |

Ambito e principios genéricos

Artigo 1.2
Definicdo e objeto

1. O presente articulado estabelece regras e procedimentos complementares e necessarios a execucao
do orcamento em conformidade com a alinea d) do n.° 1 do art.® 46° Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro
e em reforco das disposicoes constantes do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, da Lei n.°
73/2013, de 3 de setembro, da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21
de junho, com as respetivas alteracdes, constituindo estes diplomas legais, no seu conjunto, o quadro
normativo aplicavel a execucao do Orcamento do Municipio no ano de 2021, atentos os objetivos de rigor

e contencao orcamental.

2. Sem prejuizo do disposto no presente normativo, sdo também aplicaveis a execucao do orcamento

municipal, as disposicdes constantes da Norma de Controlo Interno.

Artigo 2.2
Execucdo orcamental

1. Na execucdo dos documentos previsionais dever-se-ao ter sempre em conta os principios da utilizacao

racional das dotacoes aprovadas e da gestao eficiente da tesouraria.

2. Os servicos municipais sdao responsaveis pela gestdao do conjunto dos meios financeiros, afetos as
respetivas areas de atividade, e tomarao as medidas necessarias a sua otimizacao e rigorosa utilizacao,
face as medidas de contencao de despesa e de gestdo orcamental definidas pelo Executivo Municipal,
bem como as diligéncias para o efetivo registo dos compromissos a assumir em obediéncia a Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA), quando o Municipio nao esteja excluido do respetivo

ambito de aplicacao.
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3. A adequacéo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que seja preservado

o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos em exercicios anteriores e

que tenham fatura ou documento equivalente associado e nao pago (divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econémico, de todos os compromissos assumidos em anos anteriores sem

fatura associada;

c) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos de anos futuros e dos

contratualizados em anos anteriores.

Artigo 3.2
Modificag6es ao Orcamento e as Grandes Op¢des do Plano

O Presidente da Camara Municipal, baseado em critérios de economia, eficacia e eficiéncia, tomara as
medidas necessarias a gestao rigorosa das despesas publicas locais, reorientando, através do mecanismo
das modificacées orcamentais, as dotacdes disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfacdo das
necessidades coletivas, com o menor custo financeiro, no cumprimento estrito do disposto no nimero
8.3.1 do POCAL e das competéncias dos 6rgaos municipais estabelecidas na Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro.

Artigo 4.2
Registo contabilistico

1. Os servicos municipais sdo responsaveis pela correta identificacao da receita a liquidar e cobrar pela
DF.

2. As faturas ou documentos equivalentes devem ser enviadas pelos fornecedores:
a) Em papel, para a morada Avenida 5 de Outubro, 2560-270, Torres Vedras; ou

b) Em formato digital, para o endereco de e-mail contabilidadefaturas@cm-tvedras.pt .

3. As faturas recebidas nos outros servicos municipais terao de ser reencaminhadas para a Seccao Geral
de Expediente (em papel) ou para o e-mail referido no ponto anterior (em formato digital), no prazo

maximo de 1 dia util.

4. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente fundamentadas, cujo valor,
isoladamente ou conjuntamente, nao exceda €5.000,00 por més, salvo o disposto no nimero seguinte,
devem ser enviados a DF em 24 horas, de modo a permitir efetuar o compromisso até as 48 horas
posteriores a realizacao da despesa.
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5. Tratando-se de despesas urgentes e inadiaveis a efetuar pelo Municipio e que resultem de incéndios
e/ou catastrofes naturais, o limite das despesas, isolada ou cumulativamente, nao podera exceder o
montante de €100.000,00.

6. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situacoes de excecional interesse
publico ou a preservacdo da vida humana ou nas situacdes descritas no nimero anterior, devem ser
enviados a DF em 3 dias Uteis, de modo a permitir efetuar o compromisso no prazo de 10 dias apos a

realizacao da despesa.

7. Os documentos relativos a despesas referentes as situacdes descritas em 4, 5 e 6 devem ser
acompanhados de nota justificativa suficientemente detalhada para caracterizar e fundamentar a

natureza excecional da mesma.

8. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos, sao os constantes da Norma de Controlo

Interno.

Artigo 5.2
Gestao dos bens moveis e iméveis da Autarquia
1. A Gestao do patriménio municipal executar-se-a nos termos do Regulamento de Cadastro e Inventario.

2. As aquisicoes de imobilizado efetuam-se de acordo com as Grandes Opg¢des do Plano, nomeadamente
o Plano Plurianual de Investimentos e com base nas orientacées do Orgdo Executivo, através de
requisicoes externas ou documento equivalente, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos
responsaveis com competéncia para autorizar despesa, apds verificacdo do cumprimento das normas

legais aplicaveis.

3. Cada funcionario é responsavel pela boa utilizacdo e manutencao dos equipamentos que lhe sejam

distribuidos e/ou adstritos.

Artigo 6.2
Gestao de stocks

1. Cada unidade organica responsavel pelo armazenamento de bens, deve acautelar as quantidades

minimas necessarias ao funcionamento dos respetivos servicos.

2. 0 stock de bens sera um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario a execucao das
atividades desenvolvidas pelos servicos, nao devendo o periodo de armazenagem ser superior a 30 dias,

salvo em situacdes devidamente justificadas pela unidade organica.
3. Todos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administracao direta ou outras atividades
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municipais, deverao ser objeto imediato de registo no sistema de gestao de stocks, devendo
expressamente identificar-se o fim a que se destinam nomeadamente através da indicacdo do respetivo

centro de custos.

4, Até 30 de novembro devem os responsaveis pelos armazéns identificar e propor os artigos para abate,

que apresentem as seguintes carateristicas:
a) danificados, fora de validade ou obsoletos;
b) sem movimento em armazém ha mais de 180 dias;
c) sem possibilidade de venda;
d) sem interesse confirmado em transferéncia para outro armazém.

5. A proposta de abate deve indicar a designacao e coédigo do artigo, quantidade, preco unitario e valor

global da existéncia, motivo para o abate e sugestao de destino final.

6. Os artigos que relinam os requisitos identificados no n.° 3, que ndo sejam incluidos na lista de abate

terdo de ser objeto de lista auténoma, com justificacdo para continuarem em stock.

7. Aproposta de abate e ou de manutencao de artigos em stock carece de validacao do dirigente maximo

responsavel pela unidade organica ao qual esteja afeto cada armazém e do respetivo vereador.

8. As propostas de abate aprovadas pelo Presidente da Camara Municipal, com faculdade de delegacao,
serao comunicadas ao responsavel pelo armazém para encaminhamento do artigo para o destino final, a
quem cabe comunicar ao administrador do aplicativo Gestao de Stocks (GES) para a regularizacao no

sistema informatico.

9. Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentacao de suporte, no ambito da Gestao de

Stocks, constam do Manual de Procedimentos de Controlo Interno.

Artigo 7.2
Contabilidade analitica

A execucao orcamental do ano de 2021 devera estar refletida no sistema de contabilidade analitica de

forma que permita:
a) Apurar o custo dos equipamentos e infraestruturas municipais;
b) Apurar os custos das funcoes e atividades municipais;
c) Apurar o custo total dos Investimentos municipais;
d) Delimitar os custo das unidades organicas;

e) Quantificar o valor das transferéncias em numerario e em espécie para entidades terceiras.
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Capitulo Il

Receita orcamental

Seccéo |

Principios

Artigo 8.2
Principios gerais para a arrecadacao de receitas

1. Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se néo tiver sido objeto de inscricdo na rubrica

orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada para além dos valores inscritos no Orcamento.

2. As receitas liquidadas e nao cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas

correspondentes rubricas do Orcamento do ano em que a cobranca se efetuar.

3. Aliquidacao e cobranca de taxas e outras receitas municipais serao efetuadas de acordo com o disposto
nos regulamentos municipais em vigor que estabelecam as regras a observar para o efeito, bem como os

respetivos quantitativos e outros diplomas legais em vigor.

4. Em conformidade com o n.° 1 do artigo 9.° da Lei n.° 53-E/2006, de 29 de agosto, podera proceder-se

a atualizacao do valor das taxas com base no indexante regulamentarmente previsto.

5. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas proprias da Autarquia relativamente a bens e servicos
prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informacao justificada e proposta de valor a

apresentar pela respetiva unidade organica.

Seccao I

Entrega das receitas cobradas

Artigo 9.2
Cobrancas pelos servicos municipais

1. As receitas cobradas pelos diversos servicos municipais dao entrada, em regra, na Tesouraria, no

proprio dia da cobranca até a hora estabelecida para o encerramento das operacoes.

2. Quando se trate de cobrancas feitas por servicos externos, a entrega far-se-a até ao primeiro dia Gtil

do més seguinte ao da cobranca, mediante faturas-recibo ou guias de recebimento previamente assinadas
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pelo responsavel do servico que cobrar as receitas.

3. Os terminais de pagamento automatico (TPAs) existentes nos servicos municipais sdao encerrados

diariamente, permitindo a transmissao da informacao e crédito na conta da autarquia.

4, Qualquer montante creditado em contas bancarias do Municipio que nao tenha sido possivel reconhecer

até ao final do ano econémico, é liquidado e cobrado como receita municipal.

5. A divida de clientes correspondente a receita cobrada nos termos do nimero anterior é regularizada,
desde que os municipes/utentes apresentem os respetivos comprovativos de transferéncia ou deposito

bancario.

Artigo 10.2
Caucoes

1. Os servicos que rececionem caucoes sob qualquer forma, nomeadamente no que respeita a empreitadas
de obras puUblicas, aquisicao de bens e servicos, processos de licenciamento e processos de execucao
fiscal entre outros, deverao remeter o original, em papel ou em suporte eletrénico, de imediato, a DF

que procedera ao seu registo.

2. Cabe a DF registar contabilisticamente a rececéo, o reforco e a diminuicdo, assim como a devolucao

das caucoes.

3. Para efeitos de libertacao de caucdo, os servicos responsaveis devem enviar a DF informacao, nos
termos do contrato e legislacao em vigor, onde constem as condicoes de libertacao das caugoes existentes

e identificacao da referéncia de cada uma e dos processos que as originaram.

Capitulo Il

Despesa orcamental

Seccéo |

Principios e regras

Artigo 11.2

Principios gerais para a realizacdo da despesa
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1. Na execucdao do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras definidos no
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redacao atual,
e ainda as normas legais disciplinadoras dos procedimentos necessarios a aplicacdo da Lei dos

Compromissos e Pagamentos em Atraso, constantes do Decreto- Lei n.° 127/2012, de 21 de junho.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente as seguintes

condicoes:
a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;

b) Registado previamente a realizacdo da despesa no sistema informatico de apoio a execucao

orcamental;

c) Emitido um nimero de compromisso valido e sequencial que é refletido na nota de encomenda, em

conformidade com o art.® 5.° da LCPA;
3. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos disponiveis.

4. 0 registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, sendo que as despesas permanentes,
como salarios, comunicacoes, agua, eletricidade, rendas, contratos de fornecimento continuos, devem,
na pior das hipoteses, ser registados mensalmente para um periodo deslizante igual ao periodo temporal

de apuramento dos fundos disponiveis.

5.As despesas sO podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se estiverem
devidamente justificadas e tiverem cobertura orcamental, ou seja, no caso dos investimentos, se
estiverem inscritas no Orcamento e no PPl, com dotacao igual ou superior ao valor do cabimento e
compromisso e no caso das restantes despesas, se o saldo orcamental na rubrica respetiva for igual ou

superior ao valor do encargo a assumir.

6.0 pagamento das despesas esta condicionado a confirmacdao pelos servicos responsaveis do
cumprimento das condicoes contratualmente assumidas e s6 podem ser executados quando os
compromissos tiverem sido assumidos em conformidade com as regras e procedimentos previstos na lei

e/ou na presente NEO.

7. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos encargos
regularmente assumidos e nao pagos até 31 de dezembro ser processados por conta das verbas adequadas

do orcamento do ano seguinte.

8. Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orcamento do ano em prazo
exequivel, fica a DF autorizada a definir uma data limite para apresentacao das requisicdes externas para

aquisicao de bens e servicos e para a rececao das faturas.
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Artigo 12.¢
Tramitacdo dos processos de despesa

1. Cumpre a SCP realizar e coordenar toda a tramitacdo administrativa dos processos aquisitivos, em

articulacao com os demais servicos

2. Para dar inicio a qualquer processo de contratacao as unidades organicas terao de emitir a respetiva
Requisicao Interna (Rl) e colocar no Programa de Gestdao Documental (MyDoc) toda a informacao de

suporte a elaboracao das pecas do procedimento.
3. Em cada requisicao apresentada deve estar justificada a necessidade de realizacao da despesa.

4. Para efeitos do referido no nimero 2, cada unidade organica responsabiliza-se pela definicao exata
das carateristicas técnicas especificas dos bens, servicos, ou empreitadas a adquirir, as quais constarao

do caderno de encargos a elaborar pela SCP.

5. A submissao dos pedidos de contratacdo no ambito de contratos excluidos ou contratacdo por critérios
materiais, é da responsabilidade das respetivas unidades organicas, sendo que cada pedido deve estar

devidamente justificado e acompanhado de toda informacao técnica necessaria, a instrucao do processo.

6. Por forma a garantir a disponibilizacdo dos contratos nas datas pretendidas, cada unidade organica
deve emitir a respetiva Rl com a antecedéncia minima de 30 dias, salvo nas situacdes de procedimentos
por Concurso Publico em que tem de ser tido em conta, para além dos prazos legais, o prazo para

apresentacao das propostas e o prazo para Visto do Tribunal de Contas, se ao mesmo houver lugar.

7. Para efeitos de aplicacao do n.° 5 do artigo 113.° do Cédigo do Contratos Publico (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, todos os servicos municipais devem comunicar a DCPP, no
momento da ocorréncia, a identificacao de todas as entidades (designacdo e numero de identificacdo
fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens moéveis ou prestado servicos ao municipio, a titulo
gratuito, no ano econémico em curso ou nos dois anos economicos anteriores, exceto se o tiverem feito

ao abrigo do Estatuto do Mecenato.

Artigo 13.¢
Gestao de contratos

1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, compete a cada uma das unidades requisitantes a gestao

dos contratos em vigor.

2. Para cumprimento do disposto no niUmero anterior, cada unidade deve:

a) nomear os gestores de contrato que serdo responsaveis pela monitorizacao da execucao dos contratos;
b) responder, no prazo maximo de 5 dias, aos inquéritos de avaliacdo de fornecedores enviados pela SCP.
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3. As questoes relacionadas com a execucao dos contratos, nomeadamente as eventuais modificacoes,
incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicacao de penalidades, entre outras,
devem ser remetidas & SCP e/ou Area Juridica para que esta(s) assegure(m) a competente analise e

tramitacao adequada.

4. A execucao de contratos em desrespeito dos termos contratuais (por exemplo: limites temporais ou
financeiros) é da exclusiva responsabilidade da unidade organica requisitantes e respetivos responsaveis

hierarquicos.

5. Os factos comprovativos do desrespeito referido no nimero anterior devem ser comunicados pelo

gestor do contrato, com a indicacao, fundamentada, de medidas corretivas que se revelem adequadas.

6. Nao pode ser outorgado nenhum contrato sem prévia informacdao de cabimento e compromisso

orcamental a prestar pela DF.

Artigo 14.2
Conferéncia e registo da despesa

1. A conferéncia e registo, inerentes a realizacdo de despesas efetuadas pelos servicos municipais,
deverao obedecer ao conjunto de normas e disposicoes legais aplicaveis e as regras de instrucdo de

processos sujeitos a fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas.

2. A conferéncia e registo referidos no niUmero anterior serao efetuados pela DF.

Artigo 15.¢
Processamento de remuneracdes e outros abonos a pessoal

1. As despesas relativas a remuneracoes do pessoal serao processadas pela DRH, em articulacao com a

DF, e de acordo com as normas e instrucées em vigor.

2. Deverao acompanhar as folhas de remuneracdes a remeter a DF, as guias de entrega de parte dos
vencimentos ou abonos penhorados, as relacoes dos descontos para a Caixa Geral de Aposentacdes e os

documentos relativos a pensoes de alimentos, ou outros, descontados nas mesmas folhas.

3. As respetivas folhas de remuneracao devem dar entrada na DF até 3 dias Uteis antes da data prevista

para o pagamento de cada més.

4. Quando se promover a admissao ou mudanca de situacao de trabalhadores depois de elaborada a

correspondente folha, os abonos serao regularizados no processamento do més seguinte.
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5. A DRH deve enviar mensalmente a DF a distribuicao das despesas com pessoal pelos respetivos servicos.

6. As remuneracdes mensais devem, preferencialmente, ser pagas até ao dia 25 de cada més ou no dia

atil imediatamente anterior, quando o dia 25 coincidir com dia nao Gtil.

Artigo 16.2
Fundos de Maneio

1. Em caso de reconhecida necessidade, o 6rgao executivo podera deliberar sobre a constituicao de fundos
de maneio, correspondendo a cada um uma dotacao orcamental, e visando o pagamento de pequenas

despesas urgentes e inadiaveis.

2. 0 montante maximo de fundo de maneio a atribuir sera de 500€, salvo situacdes devidamente

fundamentadas pelos Servicos e autorizadas pelo Presidente da Camara.

3. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sao objeto de compromisso pelo seu valor integral
aquando da sua constituicao e reconstituicao, que devera ter carater mensal com o inerente registo da

despesa em rubrica de classificacdo econémica adequada.
4. A competéncia para o pagamento de despesas por conta do Fundo de Maneio é do seu titular.

5. Os titulares dos fundos respondem pessoalmente pelo incumprimento das regras aplicaveis a utilizacao

dos mesmos.

6. Tratando-se de despesas com alimentacao, devem os titulares do fundo de maneio identificar, no
documento, os participantes que sendo colaboradores deverao conter o respetivo nimero mecanografico,
bem como o fim visado e o interesse pUblico subjacente a sua realizacao que justifique a despesa a titulo

de representacao dos servicos.

7. 0s demais procedimentos, responsabilidades especificas e documentacdo de suporte, constam do

Regulamento de Fundo de Maneio.

Seccao I
Autorizacdo da despesa e pagamentos
Artigo 17.¢

Competéncias
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1. Sao competentes para autorizar despesas, nos termos do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99,
de 8 de junho, quando digam respeito a execucdo do orcamento da Camara Municipal, as seguintes
entidades:

a) Até €15.000,00, a Vereadora da Area Financeira;

b) Até €149.639,47, o Presidente de Camara;

c) Sem limite, a Camara Municipal.

2. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos do n.° 2 do art.° 30.° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, autorizar a realizacao de despesas orcamentadas, independentemente do valor,
relativas ao orcamento de funcionamento da Assembleia Municipal, comunicando o facto, para os devidos
efeitos legais, incluindo os correspondentes procedimentos administrativos, ao Presidente da Camara

Municipal.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a competéncia para autorizar o pagamento de todas
as despesas, independentemente da entidade que as autorizou, é do Presidente da Camara Municipal nos
termos da alinea h) do n.° 1 do art.° 35.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 18.2
Apoios a entidades terceiras

Os apoios a entidades terceiras, excluindo freguesias, que se traduzam na reducao do preco de prestacoes
de servicos e/ou na cedéncia de recursos humanos ou patrimoniais carecem de proposta fundamentada
do respetivo Pelouro ou unidade organica competente e de informacao financeira prévia que a submetera
a decisao do Presidente da Camara e submissao, para aprovacao, a Camara Municipal nos termos da alinea
u) do n.° 1 do art.® 33.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 19.¢
Assuncao de compromissos plurianuais

1. Para efeitos do previsto na alinea c) do n.° 1 do art.° 6.° e n.° 4 do artigo 16.°, ambos da Lei n.° 8/2012,
de 21 de fevereiro e do art.® 12.° do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, fica autorizado prévia e

genericamente pela Assembleia Municipal a assuncao de compromissos plurianuais, nos casos seguintes:
a) Resultem de projetos ou acdes constantes das Grandes Opcoes do Plano; ou

b) Os seus encargos nao excedam o limite de €99.759,58 (noventa e nove mil, setecentos e cinquenta e
nove Euros e cinquenta e oito céntimos) em cada um dos anos econdémicos seguintes ao da sua

contracao e o prazo de execucao de trés anos; ou
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c) Resultem de reprogramacoes financeiras decorrentes de acordos de pagamentos, quando legalmente
admissiveis, e alteraces ao cronograma fisico e/ou financeiro de investimentos e outras despesas;

ou

2. A autorizacao para assuncao de despesas plurianuais previstas no nimero anterior é atribuida ao

Presidente da Camara Municipal, dentro das competéncias que lhe assistem.

3. A autorizacdo genérica constante do nimero anterior nao prejudica a possibilidade de delegacao de
competéncias no Presidente da Camara Municipal prevista no n.° 3 do art.° 6 da Lei n.° 8/2012, de 21 de

fevereiro na redacao introduzida pela Lei n.° 22/2015, de 17 de marco.

4. Excetuam-se do disposto nos niUmeros anteriores os casos em que a reprogramacao dos compromissos

plurianuais implique aumento de despesa.

Artigo 20.2
Autorizagdes assumidas

1. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que os compromissos assumidos estejam
em conformidade com as regras e procedimentos previstos na LCPA e no Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21
de junho, as seguintes despesas:

a) Vencimentos e salarios;

b) Subsidio familiar - criancas e jovens;

c) GratificacGes, pensdes de aposentacao e outras;
d) Encargos de empréstimos;

e) Rendas;

f) Contribuicées e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus dependentes;

g) Agua, energia elétrica, gas;

h) Comunicagodes telefonicas e postais;

i) Prémios de seguros;

j) Obrigacdes resultantes de sentencas judiciais;

k) Quotas anuais aprovadas em Assembleia Geral das Associacdes/Entidades, desde que previamente
autorizada a respetiva adesao pelos 6rgaos municipais e obtido o visto prévio do Tribunal de Contas;

1) Emolumentos do Tribunal de Contas;

m) Encargos de natureza judicial de tramitacao processual corrente;

n) Encargos de instituicées bancarias.

0) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados.

2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por Operacdes de

Tesouraria.
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Seccéo Il
Procedimentos e regras especiais para a realizacdo da despesa
Artigo 21.¢
Equipamento e solu¢des informaticas

As necessidades de hardware e software devem ser encaminhadas para ATIC, a quem cabe avaliar as

solicitacoes apresentadas.

Artigo 22.2
Seguros
1. Cabe a DCPP desenvolver todos os procedimentos relativos a contratacao de seguros do Municipio.

2. Os servicos municipais devem encaminhar aquela unidade as necessidades de cobertura de risco com

antecedéncia minima de 30 dias em relacdo a data de inicio de vigéncia da apolice pretendida.

3. Os elementos relativos a participacao de sinistros devem ser comunicados no prazo de dois dias Uteis
a DCPP.

4. Sempre que das informacgdes constantes de um processo de sinistros se conclua pela negligéncia ou
qualquer outro facto associado a nao intervencao atempada dos servicos, (por exemplo, deficiente estado
de conservacao, reparacdo ou sinalizacao da via publica), deverao os responsaveis maximos desses
servicos instaurar processo formal de averiguacdes, a fim de corrigir disfuncionalidades, apurar

responsabilidades e, eventualmente, ressarcir o cofre municipal dos prejuizos causados.

Artigo 23.2
Despesas de deslocacao

1. A utilizacdo de viatura propria carece sempre de autorizacao expressa do Presidente da Camara ou do

Vereador com delegacao de competéncias para o efeito.

2. Aquando da elaboracao da requisicao para deslocacoes que contemplem estadia, tem de ser

identificado o local preciso de destino para facilitar a escolha da localizacao de alojamento.

3. Os trabalhadores que beneficiem de adiantamentos para ajudas de custo e deslocacoes ficam obrigados
a apresentar a documentacao justificativa das despesas realizadas dentro de 10 dias, contados da data

do seu regresso ao servico.

4. Se dentro do prazo referido no nUmero anterior, os documentos em apreco nao tiverem sido entregues
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na DF, devera esta proceder a emissao da guia de reposicao abatida e proceder ao encontro de contas no

vencimento, de acordo com a legislacao em vigor.

Artigo 24.2
Reposi¢cdes ao Municipio

1. As reposicdes ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer aos seguintes
procedimentos:
a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;

b) Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da rececao da respetiva comunicacao.

2. A reposicdo em prestacdes mensais pode ser autorizada pelo Presidente da Camara, em casos especiais,
cujo nimero de prestacdes sera fixado para cada caso, mas sem que o prazo de reembolso ou reposicao

possa exceder o ano economico seguinte aquele em que o despacho for proferido.

3. Em casos especiais podera o Presidente da Camara autorizar que o nimero de prestacdes exceda o
prazo referido no nimero anterior, ndao podendo, porém, cada prestacao mensal ser inferior a 5% da
totalidade da quantia a repor desde que nao exceda 30% do vencimento base, caso em que pode ser

inferior ao limite de 5%.

Seccao IV

Celebracéo e formalizac@o de contratos e protocolos

Artigo 25.2
Responsabilidade pela elaboracao e celebracao de contratos

1. Compete a DA a elaboracdao de todos os contratos administrativos referentes a procedimentos

aquisitivos.
2. 0 outorgante em representacdo do Municipio é o Presidente da Camara.

3. Compete a DA a remessa ao Tribunal de Contas, para efeitos de fiscalizacao prévia, dos contratos
celebrados pelo Municipio, nos termos do art. 46° da Lei n° 98/97, de 26 agosto, a excecao dos contratos

de empréstimos, que serdao remetidos pela DF.
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Artigo 26.¢
Protocolos e contratos interadministrativos

1. Os protocolos e contratos interadministrativos que configurem responsabilidades financeiras para a
Autarquia, deverao obter o prévio parecer da DF para efeitos de reconhecimento da respetiva despesa

e/ou receita.

2. Competira a DF proceder aos registos contabilisticos adequados a execucao dos protocolos e contratos

interadministrativos referidos no ponto anterior.

Artigo 27.¢
Contratos de tarefa e avenca

1. A celebracao de contratos de prestacao de servicos nas modalidades de contratos de tarefa e de avenca
apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos no art.° 32.° da Lei n.° 35/2014, de
20 de junho.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, sao inscritos no agrupamento 01 todos os contratos de
tarefa e avenca celebrados em nome individual. Os restantes contratos que, em nome individual, tém
caracter esporadico, nao tém qualquer expectativa de continuidade nem de repeticao, sao inscritos no

agrupamento 02.

3. Os contratos de tarefa e de avenca celebrados com violacao dos requisitos previstos no art® 10°, da Lei
n° 35/2014, de 20 de junho, com as respetivas alteracdes, sao nulos, fazendo incorrer o seu responsavel

em responsabilidade civil, financeira e disciplinar.

Capitulo IV

Disposi¢des finais e transitoriasit

Artigo 28.¢
Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso

Em 2021, as alusdes a normas, procedimentos e autorizacdes previstas nos artigos anteriores, decorrentes
da aplicacao da Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso, serao inaplicaveis caso o Municipio

esteja excluido do ambito de aplicacao do referido diploma.
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Artigo 29.¢
Duvidas sobre a execug¢do do Or¢camento

As duvidas que se suscitarem na execucdo do Orcamento e na aplicacdo ou interpretacdo das presentes
normas das serdo resolvidas por despacho do Presidente da Camara e submetidas para posterior

ratificacdo a Camara Municipal e Assembleia Municipal quando sejam da sua competéncia.
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